KARTA KURSU DLA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

nazwa E-urzgd - cyfryzacja ustug administracyjnych

NAZWA W J. ANG. E-department - digitization of administrative services

PUNKTACJIA ECTS* 2 ‘

OPIS KURSU (Cele ksztatcenia)

Celem ksztatcenia jest zapoznanie stuchaczy z mozliwosciami wykorzystania technologii informatycznych w
funkcjonowaniu administracji i urzedoéw oraz procesem cyfryzacji ustug administracyjnych. W ramach kursu
studenci poznajg wybrane akty prawne, ktérych znajomos¢ jest niezbedna podczas pracy z informacjami w formie
elektronicznej.

Kurs jest realizowany w jezyku polskim.

EFEKTY KSZTALCENIA

Efekt ksztatcenia dla kursu Efekty ksztatcenia dla studiow
podyplomowych

Po zakonczeniu kursu stuchacz studiéw podyplomowych:

WIEDZA WO1: zna rodzaje i zakres e-ustug realizowanych przez W03
administracje (w szczegdlnosci panstwowa) i organizacje
pozarzadowe.

Efekt ksztatcenia dla kursu Efekty ksztatcenia dla studiow
podyplomowych

Po zakonczeniu kursu stuchacz studiéw podyplomowych:

UMIEJETNOSCI U01: posiada umiejetnosc¢ interaktywnej pracy z uo6
serwisami ustug online.

U02: ocenia uzytecznos¢ ustug elektronicznych oraz uo6
przydatnos¢ w pracy administracyjnej.

U03: potrafi znalez¢ niezbedne do pracy informacje uo6, W05
prawne, informacje specjalistyczne ze zrodet
publicznych.

Efekt ksztatcenia dla kursu Efekty ksztatcenia dla studiow
podyplomowych

Po zakonczeniu kursu stuchacz studiow podyplomowych:

KOMPETENCIE KO01: wykorzystuje narzedzia i $rodki nowoczesnej K03
SPOLECZNE technologii w pracy zawodowej w celu jej usprawnienia,
w szczegolnosci w zakresie zdobywania informacji i jej
przetwarzania.

ORGANIZACIA
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OPIS METOD PROWADZENIA ZAJEC

Zajecia maja charakter konwersatoryjny i interaktywny.

Wybrane zagadnienia sg prezentowane w formie elektronicznej. Na podstawie materiatébw zamieszczonych na
platformie e-learningowej studenci (po zapoznaniu sie z nimi) rozwigzuja testy, dyskutuja na zadane problemy na
forum, zatozonym na platformie Moodle.

W ramach évs{iczeh studenci wykonujg zadania zwigzane z wyszukiwaniem informacji oraz wykorzystywaniem
ustug online. Cwiczenia sg realizowane w laboratorium komputerowym.

FORMY SPRAWDZANIA EFEKTOW KSZTALCENIA
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TRESCI MERYTORYCZNE (wykaz tematéw)

1. Ustugi elektroniczne w Polsce - rozwoj e-panstwa.

2. Polska cyfrowa - projekty dofinansowane ze $srodkéw UE (w ramach programéw operacyjnych PC, PO
WER).

3. Modele i poziomy ustug e-administracyjnych.

4, Katalogi e-ustug.

5. Zakres ustug realizowanych w ramach serwiséw: ePUAP, PUE, CEIDG, ZIP, PSZ (Syriusz) i innych.

6. Informacja publiczna: BIP, wyszukiwarki aktow prawnych (Internetowy System Aktow Prawnych).

7. Cloud computing w e-administracji.

8. Techniki biometryczne - wybrane aspekty (w tym: dowody elektroniczne, paszport biometryczny).

9. Wybrane akty prawne zwigzane z funkcjonowaniem e-urzedu

a. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne.

b. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

c. Ustawa z 27 lipca 2001 o ochronie baz danych.

d. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. Nr 144,
poz.1204 z pézn. zm.).

Bilans godzinowy zgodny z CNPS (Catkowity Naktad Pracy Studenta)

Wyktad
Liczba godzin w kontakcie z Konwersatorium (¢wiczenia, laboratorium itd.) 12
prowadzacymi
Pozostate godziny kontaktu studenta z prowadzacym 10
Lektura w ramach przygotowania do zajec 8
. . Przygotowanie projektu zaliczeniowego 5
Liczba godzin pracy studenta
bez kontaktu z prowadzacymi Przygotowanie do zaje¢ (¢wiczenia w domu) 10
Przygotowanie do zaliczenia 10
Ogdtem bilans czasu pracy 50

Liczba punktow ECTS w zaleznosci od przyjetego przelicznika 2




