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OPIS KURSU (Cele ksztatcenia)

Celem kursu jest przygotowanie stuchaczy studiéw podyplomowych do korzystania z narzedzi
wspomagajacych zarzadzanie projektami, umiejetnego wykorzystania ich do harmonogramowania,
wyliczania terminow realizacji poszczegdlnych etapow projektéw, zarzadzania zasobami projektow,
wyszukiwania przecigzen i wspotpracy pomiedzy projektami.
Kurs jest realizowany w jezyku polskim.

EFEKTY KSZTALCENIA

Efekty ksztatcenia dla

Efekt ksztatcenia dla kursu studiéw
podyplomowych
Po zakonczeniu kursu stuchacz studiow podyplomowych:
WO01: zna zasady i przedstawia harmonogramy projektow W03
WIEDZA w postaci tabel i wykresow.
WO02: omawia problematyke zarzadzania zasobami (ludzie, W03
maszyny, materiat) oraz potrafi wyeksponowac obcigzenia
zasobow, wskazuje konflikty i nadmierne przecigzenia.
WO03: wyjasnia proces $ledzenia realizacji projektow. W03
Efekty ksztatcenia dla
Efekt ksztatcenia dla kursu studidéw
podyplomowych

Po zakonczeniu kursu stuchacz studidw podyplomowych:

UMIEJETNOSCI U01: okresla warunki wstepne realizacji projektu (kalendarze, uo6
opcje, informacje o projekcie).
U02: tworzy zadania pojedyncze, sumaryczne i cykliczne oraz uo6
faczy je relacjami, tworzac w ten sposdb harmonogram.
U03: dodaje kamienie milowe oraz ograniczenia czasowe i terminy | U0O6
ostateczne.
U04: zarzadza zasobami projektu (praca, materiat, koszt), nalicza | U06
koszty zasobdw i zadan.
UO5: umiejetnie zarzadza projektem poprzez niwelowanie uo6
konfliktow, przecigzen zasobow i rownoczesna sledzenie odchylen
pomiedzy planem a rzeczywistq realizacjq projektu.
U06: tworzy profesjonalne raporty w postaci tabel, tabel uo6

przestawnych oraz wykreséw.




Efekty ksztatcenia dla
Efekt ksztatcenia dla kursu studiéw
podyplomowych
Po zakonczeniu kursu stuchacz studiow podyplomowych:
KO01: pracuje w systemie zdalnym, korzystajac z materiatéw K01
KOMPETENCIE zamieszczonych w sieci internetowej (w szczegdlnosci na
SPOLECZNE platformie e-learningowej).
K02: pracuje nad projektami zarzadzajac czasem swoim i catego K02
zespotu projektowego.
K03: wykorzystuje narzedzia informatyczne zwiekszajac K03
wydajnos¢ w trakcie realizacji projektow.
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OPIS METOD PROWADZENIA ZAJEC

Cwiczenia laboratoryjne odbywaja sie w pracowni komputerowej — z wykorzystaniem zestawu multimedialnego
(projektora) do pokazéw. Materiaty do ¢wiczen zamieszczone sg na platformie e-learningowej.

FORMY SPRAWDZANIA EFEKTOW KSZTALCENIA
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W01 X X
W02 X X
W03 X X
uo1 X X X
uo2 X X X
uo3 X X X
uo4 X X X
Uo5 X X X
uo6 X X X
K01 X X
K02 X
K03 X

TRESCI MERYTORYCZNE (wykaz tematéw)

1. Wprowadzenie do Microsoft Office Project (Tryb pracy z zadaniami - reczny, automatyczny, Podstawowe

widoki)

2. Ustawienia wstepne projektu (Wtasciwosci projektu, Ustalanie czasu pracy, dni wolnych - kalendarze,
Opcje kalendarza)
3. Zarzadzanie zadaniami (SPP, Zadania zwykte, sumaryczne, cykliczne, punkty kontrolne - kamienie

milowe)

e o

Czasy trwania zadan
Dzielenie zadan
Wyznaczanie kolejnosci wykonywania zadan - tgczenie zadan (typy relacji)




Zakonczenie — Rozpoczecie

Rozpoczecie - Rozpoczecie

Zakonczenie - Zakonczenie

Rozpoczecie - Zakonczenie

7. Wiasciwosci zadan (Wyprzedzenie / zwtoka, Typy ograniczen, Termin ostateczne)

8. Zarzadzanie zasobami (Definiowanie zasobdw, Typy zasobow: Praca, Materiat, Koszt, Zmiennos¢ stawek
zasobow)

9. Przydzielanie zasobow

10. Typy zadan (Zadania o statej pracy, Zadania o statej liczbie jednostek, Zadania o statym czasie trwania)

11. Koszty projektu (state i zmienne, budzet projektu)

12. Rozwigzywanie probleméw z nadmiernym obcigzeniem zasobdw i optymalizacja projektu

13. Identyfikowanie przecigzonych zasobow

14. Raporty (Omowienie, Dziatania biezace, Koszty, Przydziaty, Obcigzenie pracg)

15. Raporty wizualne

16. Sledzenie wartosci rzeczywistych - informacje o realizacji projektu

17. Plan bazowy

18. Wprowadzanie danych rzeczywistych

19. Linie postepu

o0 oo

Bilans godzinowy zgodny z CNPS (Catkowity Naktad Pracy Studenta)

Wyktad
Liczba godzin w kontakcie z Konwersatorium (¢éwiczenia, laboratorium itd.) 20
prowadzacymi
Pozostate godziny kontaktu studenta z prowadzacym 15
Lektura w ramach przygotowania do zajec 5
Przygotowanie projektu zaliczeniowego 10
Liczba godzin pracy studenta
bez kontaktu z prowadzacymi
Przygotowanie do zajec (¢wiczenia w domu) 15
Przygotowanie do zaliczenia 10
Ogdtem bilans czasu pracy 75

Liczba punktéow ECTS w zaleznosci od przyjetego przelicznika 3




