PRAKTYKI ZAWODOWE — SCHEMAT
POSTEPOWANIA DLA STUDENTOW

SCIEZKA 1. Zwolnienie z praktyk na podstawie pracy
zawodowe;j

Jezeli w ramach wykonywanej pracy zawodowej realizujesz zadania zgodne z zakresem
praktyk przewidzianym w programie studiow, mozesz wystgpi¢ o zwolnienie z obowigzku
odbywania praktyk, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na uczelni.

Wymagane dokumenty

1. Podanie o zwolnienie z praktyk zawodowych.
2. Kopia umowy — o prace, zlecenia, o dzieto lub umowy B2B — zawierajgcej informacje
0:
a. okresie zatrudnienia lub wspodtpracy,
b. zakresie wykonywanych obowigzkow.

Wazne: Jezeli z treSci umowy nie wynika bezposrednio okres wykonywania pracy lub zakres
obowigzkow, nalezy dodatkowo dotgczy¢ stosowne oswiadczenie potwierdzajace te
informacje.

Kolejnos¢ postepowania

Sprawdz, czy wykonywane przez Ciebie obowigzki odpowiadajg zakresowi praktyk.
Przygotuj podanie o zwolnienie z praktyk.

Dotgcz kopie umowy oraz — jezeli jest to konieczne —dodatkowe oswiadczenie.
Ztéz komplet dokumentow na uczelni zgodnie z obowigzujgcg procedura.
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Oczekuj na rozpatrzenie wniosku.

SCIEZKA 2. Standardowa realizacja praktyk zawodowych

ETAP I. Przygotowanie do praktyk

Krok 1. Znajdz miejsce praktyk.



Wybierz firme, instytucje lub inng organizacje, w ktoérej bedziesz mogt realizowac zadania
zgodne z kierunkiem studiéw i programem praktyk.

Krok 2. Ustal zakres praktyk z pracodawca.
Uzgodnij z pracodawcy zadania, ktore bedziesz wykonywac w trakcie praktyk.
Krok 3. Przeslij zakres praktyk do opiekuna.

Wyslij uzgodniony zakres praktyk drogg mailowa do opiekuna praktyk na uczelni w celu jego
weryfikacji.

Nie rozpoczynaj realizacji formalnosci wymagajacych akceptacji zakresu bez wczedniejszego
uzgodnienia go z opiekunem.

ETAP Il. Dokumenty wymagane przed rozpoczeciem praktyk

Przed rozpoczeciem praktyk pobierz ze strony Instytutu Informatyki, wydrukuj i wypetnij
nastepujgce dokumenty:

Lp. Dokument Liczba egzemplarzy Link do pobrania

1. Oswiadczenie studenta 1 egzemplarz Pobierz PDF
Informacja i zgoda .

2. 1 egzemplarz Pobierz PDF
studenta
Porozumienie z _

3. 2 egzemplarze Pobierz PDF
pracodawca

Uwaga dotyczgca porozumienia: dokument nalezy wydrukowac i wypetni¢ w dwéch
egzemplarzach.

Co zrobi¢ z dokumentami?
Wydrukuj i wypetnij wszystkie wymagane dokumenty.

Uzyskaj podpis pracodawcy na porozumieniu.
Sprawdz, czy dokumenty sg kompletne.
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Zt6éz oryginaty dokumentoéw na uczelni przed rozpoczeciem praktyk.

Po dopetnieniu wymaganych formalnosci mozesz przystgpic¢ do realizacji praktyk zgodnie z
ustalonym zakresem i terminem.


https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2022/01/Oswiadczenie-studenta-praktyki.pdf
https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2022/01/Informacja-oraz-zgoda-studenta.pdf
https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2026/03/Porozumienie.pdf

ETAP lll. Dokumenty wymagane po zakonczeniu praktyk

Po zakonczeniu praktyk przygotuj dokumentacje potwierdzajgcg ich realizacje. Wszystkie
ponizsze dokumenty pobierzesz ze strony Instytutu Informatyki.

Link do
Lp. Dokument ]
pobrania
Zaswiadczenie o odbyciu praktyki —wymagane po kazdym ,
1. ) Pobierz PDF
semestrze praktyki -
2. Dziennik praktyki Pobierz XLS
3. Sprawozdanie z odbytej praktyki zawodowej Pobierz PDF
4, Portfolio Pobierz DOCX
5. Ankieta dla praktykanta Pobierz PDF
6. Ankieta dla opiekuna praktyk w zaktadzie pracy Pobierz PDF

Zakonczenie i rozliczenie praktyk

Pobierz i wypetnij wszystkie wymagane dokumenty.
Uzyskaj wymagane podpisy i potwierdzenia.
Upewnij sie, ze dokumentacja jest kompletna.
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Dostarcz wszystkie dokumenty na uczelnie w celu rozliczenia i zaliczenia praktyk.

Pamietaj: zaswiadczenie nalezy przygotowac po kazdym semestrze praktyki. Dokumentacje
koncowq ztéz zgodnie z terminami i zasadami okreslonymi przez uczelnie.

PODSUMOWANIE — WYBIERZ WLASCIWA SCIEZKE

A. Pracujesz zawodowo i wykonujesz zadania zgodne z programem praktyk?

Przygotuj podanie o zwolnienie, kopie umowy oraz —w razie potrzeby — dodatkowe
o$wiadczenie. Ztéz dokumenty na uczelni i oczekuj na rozpatrzenie wniosku.

B. Chcesz odby¢ praktyki w wybranej firmie lub instytuc;ji?

1. ZnajdZ miejsce praktyk.


https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2025/10/Zaswiadczenie_po_kazdym_semestrze.pdf
https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2025/10/Dziennik-praktyki.xls
https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2025/10/Sprawozdanie.pdf
https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2025/10/Portfolio.docx
https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2025/10/Ankieta_praktykant.pdf
https://ii.uken.krakow.pl/wp-content/uploads/sites/21/2025/10/Ankieta_opiekun_zaklad.pdf
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Uzgodnij zakres zadan z pracodawca.

Przeslij zakres do opiekuna praktyk w celu weryfikacji.

Przygotuj i zt6z dokumenty wymagane przed rozpoczeciem praktyk.
Zrealizuj praktyki.

Wypetnij dokumentacje kornicowg i dostarcz jg na uczelnie.
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